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Положение 

об инвентаризации имущества в МБОУ Большекуликовской СОШ 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение об инвентаризации (далее - Положение) разработано в 

соответствии с требованиями:  

- Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон 

N 402- ФЗ); 

 - приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкции N 157); 

1.2. Положение устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств в МБОУ Большекуликовской СОШ (далее-Школа), 

сроки ее проведения и оформления результатов.  

1.3. Целями инвентаризации являются:  

- выявление фактического наличия имущества;  

- сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского (бюджетного) 

учета;  

- проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств;  

- определение фактического состояния имущества и его оценка;  

- документальное подтверждение наличия активов и обязательств.  

 

2. Порядок проведения инвентаризации 

2.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится 

обязательно 1 раз в 3 года с 1 по 31 октября. 

Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их проведения, перечень 

имущества и обязательств, проверяемых при конкретной инвентаризации, устанавливаются 

руководителем учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п. 2.2 Положения.  

2.2. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:  

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей; 

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);  

- при передаче (возврате) имущества учреждения в аренду, управление, безвозмездное 

пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного 

комплекса);  

- перед составлением годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме 

имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года;  

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

уставом школы. 

 2.4. Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия. Состав инвентаризационной комиссии 

утверждается директором школы. В состав комиссии входят работники Школы, способные 

оценить состояние имущества и обязательств учреждения, руководители филиалов.  

2.5. Приказ о проведении инвентаризации издается первого октября в год проведения 

инвентаризации. Председатель комиссии перед началом инвентаризации проводит 

инструктаж с членами комиссии и знакомит их с нормативными правовыми актами по 



проведению инвентаризации, настоящим положением, с материалами предыдущих 

инвентаризаций, ревизий и проверок.  

2.6. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не 

входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества обязательно.  

2.7. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат:  

- имущество, принадлежащее учреждению на праве оперативного управления, 

независимо от его местонахождения (нефинансовые и финансовые активы, документы);  

- имущество, не принадлежащее учреждению, но числящееся в бухгалтерском учете, 

прежде всего на забалансовых счетах (находящееся на ответственном хранении, 

арендованное). 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально 

ответственному лицу. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют 

путем обязательного подсчета.  

2.8. Порядок инвентаризации основных средств.  

2.8.1. Плановая инвентаризация основных средств, в том числе стоимостью до 10 000 

рублей, перед составлением годовой отчетности производится не позднее 1 октября. При 

проведении инвентаризации основных средств производится проверка:  

- фактического наличия объектов основных средств;  

- состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в 

ремонте, восстановлении, списании;  

- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их 

составные части, приспособления, принадлежности; 

 - наличия и сохранности технической документации;  

- наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных 

случаях). 

2.8.2. При проведении инвентаризации зданий (помещений) проверяются:  

- наличие правоустанавливающей документации;  

- наличие технической документации на отдельные инженерные и коммунальные 

системы, входящие в состав здания: систему водопровода, канализации, отопления, 

электроснабжения, пожарную сигнализацию, охранную сигнализацию, систему 

видеонаблюдения и т.д.;  

2.8.3. При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:  

- состав компонент системных блоков;  

- наличие правоустанавливающих документов на используемое программное 

обеспечение.  

2.8.4. При проведении инвентаризации объектов автотранспорта проверяются:  

- наличие и состояние приспособлений и принадлежностей;  

- исправность датчиков количества топлива;  

2.9. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные Приказом N 

52н: инвентаризационные описи (формы 0504081 - 0504089, 0504091), которые 

представляют работники бухгалтерии.  

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о 

фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления 

материалов. Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной 

комиссии и материально ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией 

имущества в их присутствии.  

 

3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений  

3.1. При выявлении в ходе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов 

недостач или излишков любые установленные расхождения с данными бухгалтерского 

учета (в том числе по расчетам и обязательствам), предоставленными бухгалтерской 

службой, фиксируются инвентаризационной комиссией в Ведомости расхождений по 



результатам инвентаризации (ф. 0504092). Расхождения указываются в Ведомости (ф. 

0504092) по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Эта 

ведомость является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф. 

0504835). На ценности, числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, 

составляется отдельная ведомость.  

3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам, пересортице) 

инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально 

ответственных лиц, что отражается в инвентаризационных описях (сличительных 

ведомостях, актах). На основании этих объяснений и материалов проверок 

инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от 

данных бухгалтерского учета.  
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